O MNE

Volam sa Katarina a pracujem pre viaceré firmy
ako externa projektova manazérka. Rada robim
veci inak. Efektivne, precizne, ale hlavne
srdcom. Do vSetkého ¢oho sa pustim, idem s
maximalnym nasadenim, energiou a chutou
pomahat a tvorit.

ZRUCNOSTI

o Administrativa
o priprava textov a tabuliek v MS Office
o priprava skoliacich materialov
o vytvaranie prezentacif
o sprava mailov a google kalendara
o Uétovnictvo
o spracovanie Uctovnictva v programe
Pohoda
¢ Socialne siete
o tvorba a publikovanie prispevkov
o Marketing
o tvorba loga, vizitiek, letakov, brozur,
e-bookov pomocou Canva a
Photoshop
o copywriting - tvorba textov, popisov na
web
o Time managment
¢ Stres managment

VZDELANIE

Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre
odbor Predskolska a elementarna pedagogika
ukoncenie bakalarskehostudia: 2023

Gymnazium JFR v Levoci
ukoncenie bakalarskehostudia: 2007

KONTAKTNE UDAJE

Mobil: 0944 4712 47

E-mail: asistentka@katarinahunady.sk
Portfélio: www.katarinahunady.sk
LinkedIn: @katarinahunady

Adresa: Dolné Slazay 317, 95171 Slazany

Katarina Hunadyova

externd projektovd manazérka

PRACOVNE SKUSENOSTI

Externa asistentka

Nitravagon s.r.o
03/2023 - trva

e zabezpecenie manazmentu, riadenie a kontrola procesov
e administrativne prace
e priprava porojektov

Externa asistentka

ABCedu a.s
03/2023 - trva

e administrativne prace
e sprava socialnych sieti
o grafické navrhy a vizuélizacie v Canva

Externa asistentka

Avelane, s.r.o
03/2023 - trva

e sprava socialnych sieti
o grafické nadvrhy a vizudlizacie v Canva

Externa asistentka

ONLINE TORO s.r.o
12/2022 - trva

e sprava socialnych sieti
e priprava a korekcia textov
o grafické navrhy a vizuélizacie v Canva

Externa asistentka

Growia-H s.r.o.
7/2022 - trva

o priprava podkladov pre Sesn

e priprava prezentacii v Powerpointe

e sprava socialnych sieti

e priprava a korekcia textov

o grafické navrhy a vizuélizacie v Canva

Asistentka konatel'a

Barkultur s.r.o
6/2022 - trva

e administrativne prace

e priprava podkladov k Uhradédm

e komunikacia s dodavatelmi

o fakturacia

o priprava podkladov pre Uctovnu kancelariu

Externa asistentka konatel'a

Spoloénost CDU - Centrum dani a Gétovnictva s.r.o.
7/2018 - trva

e komunikéca s klientami a Statnymi institiciami (osobne, telefonicky,
mailom) a rieSenie vzniknutych problémov

o priprava podkladov pre spracovanie JU a PU

e praca s PC a uctovnym programom Pohoda



